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NORMA TECNICA

ELEMENTOS PARA A Il\lSTRU(;AO DE PEDIDOS DE INICIO DOS TRABALHOS
RELATIVOS A OPERACOES ISENTAS DE LICENCA OU COMUNICACAO PREVIA,
COM EXCECAO DAS PREVISTAS NA ALINEA H), N.° 1, DO ARTIGO 6.°

| Elementos instrutérios aplicaveis a informacédo sobre inicio dos trabalhos relativos a operagdes isentas de
licenca ou comunicacao prévia, com excecdo das previstas na alinea h), n.° 1, do artigo 6.° — ndo dispensa a consulta
dos elementos previstos no n° 38 do Anexo V, da Portaria n.° 320/2026/1, de 31 de julho

I:I Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que Ihe confira a faculdade de realizag&o da obra ou da POF/A

atribuicdo dos poderes necessarios para agir em sua representacao

Quando as obras de alteragcdo no interior dos edificios impliguem uma alteragéo a estabilidade, deve ser apresentado:

Projeto de estabilidade, para efeitos de mero depdsito, acompanhado por termo de responsabilidade elaborado por
|:| técnico habilitado, com indicacdo do codigo de acesso a declaracdo de habilitagdo profissional e comprovativo da i PDF/A
contratacéo de seguro de responsabilidade civil

Projeto de reforgo sismico, quando exigivel nos termos da lei, para efeitos de mero depdsito, acompanhado por termo
de responsabilidade elaborado por técnico habilitado, com indicagdo do c6digo de acesso a declaragdo de habilitagdo : PDF/A
profissional e comprovativo da contratacéo de seguro de responsabilidade civil

O

Em caso de obras de reconstrucdo de edificios ou fracdes, previstas na alinea e) do n.° 1 do artigo 6.° do RJUE, devem ser
apresentados 0s seguintes elementos:

Elementos gréaficos comprovativos do dltimo antecedente valido:

I:I Plantas PDF/A
I:I Algados PDF/A
|:| Cortes PDF/A
|:| Elementos fotogréaficos ou outros elementos comprovativos da existéncia de direitos adquiridos PDF/A

Quando a obra impliqgue uma alteracéo a estabilidade, deve apresentar ainda:

Projeto de estabilidade, para efeitos de mero depoésito, acompanhado por termo de responsabilidade
elaborado por técnico habilitado, com indicagdo do cédigo de acesso a declaracéo de habilitagdo profissional ; PDF/A
e comprovativo da contratagdo de seguro de responsabilidade civil

Projeto de reforgo sismico, quando exigivel nos termos da lei, para efeitos de mero depdsito, acompanhado
por termo de responsabilidade elaborado por técnico habilitado, com indicacdo do cédigo de acesso a ;| PDF/A
declaracdo de habilitagdo profissional e comprovativo da contratacdo de seguro de responsabilidade civil

Parecer favoravel da entidade competente ao abrigo da legislagdo do patriménio cultural (em caso de obras de conservagdo de
iméveis classificados ou em vias de classificagdo, bem como de imdveis integrados em conjuntos ou sitios classificados ou em | PDF/A
vias de classificagéo, nos termos da alinea k) do n.° 1 do artigo 6.° do RJUE)

oo o o 0O

Documento comprovativo de pagamento das taxas e demais encargos devidos, se aplicavel PDF/A
Documento comprovativo da realizagio de cedéncias, caso aplicavel, nos termos do n.° 3 do artigo 44.° do RJUE PDF/A
| Outros elementos nédo previstos na Portaria n.° 320/2026/1, de 31 de julho
|:| : Outros elementos que o requerente entenda necessarios : PDF/A
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| Condi¢cdes de apresentacdo dos elementos instrutérios - conforme previsto no Anexo VI da Portaria n.°
320/2026/1, de 31 de julho

1 — Todos os elementos instrutdrios sao obrigatoriamente entregues em formato eletrénico, com a assinatura digital qualificada
dos respetivos subscritores ou autores, nomeadamente pelo requerente ou representante legal, pelos autores dos projetos ou
do coordenador de projeto, conforme aplicavel, nos seguintes termos:

a) As pecas escritas e desenhadas sdo entregues em formato PDF/A (Portable Document Format), devidamente
datadas e com assinatura digital qualificada do(s) técnico(s) autor(es) dos projetos, podendo ser apresentado
complementarmente o formato IFC (Industry Foundation Classes);

b) A planta de implantagdo devera ser ainda apresentada em formato dwg (drawing), como elemento complementar,
devidamente georreferenciada;

¢) A folha de célculo de indices e parametros urbanisticos contidos no quadro sindptico, quando seja exigivel, sdo
ainda entregues em formato ODS, XLS ou XLSX.

2 — As pecas escritas devem respeitar o formato A4.
3 — Os elementos instrutérios devem incluir um indice que indique os documentos apresentados, devidamente paginados.

4 — As pecas desenhadas devem incluir legendas, contendo todos os elementos necessarios a identificagdo da peca: o nome
do requerente, a localizagdo, o nimero do desenho, a escala, a data, a especificacdo da peca desenhada e, o nome do(s)
autor(es) do projeto.

5 — Sempre que a operagao urbanistica a apreciar compreenda alteragdes ou demoli¢cdes e/ou afetar a via publica, devem ser
utilizadas para a sua representagéo as seguintes cores convencionais:

a) Vermelho, para os elementos a construir;
b) Amarelo, para os elementos a demolir;

c) Preto, para os elementos a manter;

d) Azul, para os elementos a legalizar.

6 — As escalas indicadas nos desenhos ndo dispensam a cotagem, quer nos desenhos com as cores convencionais, quer nos
desenhos com a proposta final.

7 — As entidades licenciadoras que ainda ndo disponham de procedimentos administrativos tramitados eletronicamente podem
solicitar a entrega dos elementos instrutorios em formato papel até a entrada em vigor da plataforma eletrénica de
licenciamentos urbanisticos, prevista no artigo 8.°-A do RJUE, ou do sistema de informac¢ao do municipio, quando existente.

8 — A assinatura digital qualificada pode ser efetuada através do Cartdo de Cidadao, devendo ser utilizados mecanismos de
autenticacdo segura, incluindo os do Cartdo de Cidaddo e Chave Movel Digital, com possibilidade de recurso ao Sistema de
Certificacdo de Atributos Profissionais (SCAP), bem como os meios de identificacdo eletronica emitidos noutros Estados-
Membros reconhecidos para o efeito nos termos do artigo 6.° do Regulamento (UE) n.° 910/2014 do Parlamento Europeu e do
Conselho.
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