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NORMA TÉCNICA

ELEMENTOS PARA A INSTRUÇÃO DE PEDIDOS DE OCUPAÇÃO DO DOMÍNIO PÚBLICO MUNICIPAL
 (Esplanadas, ou qualquer outra utilização, designadamente exposição ou comercialização de produtos e bens)

 Pasta REQUERIMENTO  

Ficheiro REQ, em formato PDF/A, assinado e digitalizado após assinatura do requerente

Requerimento.

 Pasta ARQUITETURA  

Ficheiro ARQ_MD_V1, em formato PDF/A
assinado pelo autor

Memória descritiva.

Ficheiro ARQ_FOT_V1, em formato PDF/A
assinado pelo autor

Fotografias.

Ficheiro ARQ_PDM_V1, em formato PDF/A
assinado pelo autor

Extratos das plantas de ordenamento e condicionantes dos planos municipais de ordenamento do território vigentes, à escala 1/10.000,
com o prédio devidamente delimitado. Exceto nos casos que decorram de processos de licenciamento de obras

Ficheiro ARQ_LEVTOP_V1, em formato DWFx
assinado pelo autor

Planta topográfica à escala 1:1 000 ou superior. (Nos casos de utilização do espaço aéreo a planta topográfica à escala 1:1 000 poderá
ser substituída por uma de menor escala de forma a abranger a totalidade da intervenção);

Ficheiro ARQ_PLA_V1, em formato DWFx
assinado pelo autor

Planta, cotada, a uma escala adequada à conveniente apreciação da pretensão, com a delimitação do espaço a ocupar, assinalando os
equipamentos a instalar, bem como os equipamentos públicos existentes (sinalização vertical, candeeiros de iluminação pública, bocas
de rega ou marcos de incêndio, sarjetas ou sumidouros, caixas de visita, árvores ou quaisquer outras instalações fixas de utilidade
pública).

 Pasta OUTROS  

Ficheiro OUTROS_N_V1, (1 ficheiro por cada elemento entregue) em formato PDF/A – Ver Nota 7

Outros elementos necessários para a instrução do pedido, que não estejam contemplados nos restantes ficheiros.
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NOTAS: 

1. Todas as peças desenhadas devem respeitar o Anexo II da Portaria n.º 113/2015, de 22 de abril;

2. As peças desenhadas devem incluir legendas, contendo todos os elementos necessários à identificação da peça:
o nome do requerente, a localização, o número do desenho, a escala, a especificação da peça desenhada e o nome
do autor do projeto;

3. Todas as peças escritas e desenhadas dos projetos devem ser datadas e assinadas pelo autor ou autores do
projeto;

4. Sempre que a operação urbanística a apreciar compreenda alterações ou demolições parciais e/ ou afetar a via
pública, devem ser utilizadas para a sua representação as seguintes cores convencionais:

- a vermelha para os elementos a construir;

- a amarela para os elementos a demolir;

- a preta para os elementos a manter;

- a azul para elementos a legalizar; 

5. As escalas indicadas nos desenhos não dispensam a cotagem, quer nos desenhos com as cores convencionais,
quer nos desenhos com a proposta final.

6. As peças desenhadas devem conter, sempre que aplicável:

6.1. A identificação das obras que pretende executar em cada fase, caso o requerente pretenda a execução
faseada.

6.2. A discriminação das partes do edifício correspondente às várias frações e partes comuns, valor relativo de
cada fração, expressa em percentagem ou permilagem, do valor total do prédio, caso o requerente pretenda
que o edifício fique sujeito ao regime de propriedade horizontal.

7. Deve ser apresentado 1 ficheiro “Outros_N_V1” por cada elemento entregue.

7.1 Exemplo:  No pedido inicial foram entregues 3 ficheiros “outros”;

Outros_1_V1

Outros_2_V1

Outros_3_V1

Em resposta ao pedido inicial, caso se torne necessário alterar o ficheiro “Outros_3_V1”, este deve ser 
apresentado como sendo “Outros_3_V2”.

7.2 Os ficheiros “Outros_N_V1” que contenham elementos elaborados por um técnico devem ser assinados
digitalmente pelo autor.

8. A presente Norma Técnica não dispensa a consulta das NORMAS TÉCNICAS PARA A ENTREGA DE PEDIDOS
DE OPERAÇÕES URBANÍSTICAS EM FORMATO DIGITAL, Doc.CMB015, que se encontram disponíveis no site do
município.
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