ENTIDADE CERTIFICADA

. BARCELOS e,’C

Largo do Municipio IS0 9001
4750-323 Barcelos Qualidade

NORMA TECNICA

ELEMENTOS PARA A INSTRUGCAO DO PAGAMENTO DAS TAXAS
E EMISSAO DO RESPETIVO RECIBO QUE TITULA A OPERAGAO URBANISTICA

| Pasta REQUERIMENTO

Ficheiro REQ, em formato PDF/A, assinado e digitalizado apds assinatura do requerente

|:| Requerimento.

[ ] Pasta LICENCA

Ficheiro LIC_IMPIC, em formato PDF/A

I:l Numero do alvara, ou do certificado, ou numero de outro titulo habilitante emitido pelo IMPIC, I. P., que confira habilitacdes adequadas a
natureza ou valor da obra, quando as operagdes de loteamento incluam obras de urbanizagao.

Ficheiro LIC_CAU, em formato PDF/A

I:I O calculo e a prestagdo de caugdo, quando esta seja exigivel, sdo efetuados nos termos do regulamento municipal de urbanizagéo e de
edificagao.

Ficheiro LIC_SACI, em formato PDF/A

I:l Apodlice de seguro que cubra a responsabilidade pela reparagédo dos danos emergentes de acidentes de trabalho, nos termos previstos
na Lei n.° 98/2009, de 4 de setembro, na sua redagéo atual.

Ficheiro LIC_VIN, em formato PDF/A

|:| Comprovativo de contratagdo do diretor de obra.

Ficheiro LIC_SCON, em formato PDF/A

|:| Apdlice de seguro de construgéo, quando for legalmente exigivel.

Ficheiro LIC_DOBRA_TR, em formato PDF/A

assinado pelo autor

I:l Termo de responsabilidade subscrito pelo diretor de obra, acompanhado do documento comprovativo da contratacdo de seguro de
responsabilidade civil dos técnicos, nos termos da Lei n.° 31/2009, de 3 de julho, na sua redagao atual.

Ficheiro LIC_DFISC_TR, em formato PDF/A
assinado pelo autor

I:I Termo de responsabilidade subscrito pelo diretor de fiscalizagdo de obra, acompanhado do documento comprovativo da contratagéo de
seguro de responsabilidade civil dos técnicos, nos termos da Lei n.° 31/2009, de 3 de julho, na sua redacéo atual.

[ ] Pasta OUTROS

Ficheiro OUT_OUTROS_N, (1 ficheiro por cada elemento entregue)

|:| Outros elementos necessarios para a instrugéo do pedido, que ndo estejam contemplados nos restantes ficheiros.
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NOTAS:

1. Todas as pecgas desenhadas devem respeitar o Anexo Il da Portaria n.° 71-A/2024, de 27 de fevereiro;

1.1 Todos os elementos instrutorios sdo obrigatoriamente entregues em formato eletronico, com a assinatura digital qualificada® dos respetivos
subscritores ou autores, nomeadamente pelo requerente ou representante legal, pelos autores dos projetos ou do coordenador de projeto, conforme
aplicavel, nos seguintes termos:

a) As pecas escritas e desenhadas séo entregues em formato PDF/A (Portable Document Format);

b) As pegas desenhadas dos projetos de arquitetura e especialidades sdo ainda entregues em formato DWFx (Design Web Format), DXF
(Drawing Exchange Format or Drawing Interchange Format), ou DWG (drawing), ou formatos abertos equivalentes, adotados nos termos da Lei n.°
36/2011, de 21 de junho, na sua redagéo atual;

c) A folha de caélculo de indices e parametros urbanisticos, e respetivo quadro sindptico, quando seja exigivel, séo ainda entregues em
formato ODS, XLS ou XLSX.

1.2 - As pecas escritas devem respeitar o formato A4.
1.3 - Os elementos instrutérios devem incluir um indice que indique os documentos apresentados e estes devem ser paginados.

1.4 - As pegas desenhadas devem incluir legendas, contendo todos os elementos necessarios a identificagdo da pega: o nome do requerente, a
localizagdo, o nimero do desenho, a escala, a especificagdo da pega desenhada e o nome do autor do projeto.

1.5 - Todas as pecas escritas e desenhadas dos projetos devem ser datadas e assinadas pelo autor ou autores do projeto.

1.6 - Sempre que a operagao urbanistica a apreciar compreenda alteragées ou demoli¢cdes parciais e/ou afetar a via publica, devem ser utilizadas para a
sua representagao as seguintes cores convencionais:

a) A vermelha para os elementos a construir;

b) A amarela para os elementos a demolir;

c) A preta para os elementos a manter;

d) A azul para elementos a legalizar.

1.7 - As escalas indicadas nos desenhos ndo dispensam a cotagem, quer nos desenhos com as cores convencionais, quer nos desenhos com a
proposta final.

2. A presente Norma Técnica ndo dispensa a consulta das NORMAS TECNICAS PARA A ENTREGA DE PEDIDOS DE OPERAGCOES URBANISTICAS
EM FORMATO DIGITAL, Doc.CMB015, que se encontram disponiveis no site do municipio.

(i) Nomeadamente através do Cartdo de Cidadao, devendo ser utilizados mecanismos de autenticagdo segura, incluindo os do Cartdo de Cidaddo e Chave Mével Digital, com
possibilidade de recurso ao Sistema de Certificagdo de Atributos Profissionais (SCAP), bem como os meios de identificagdo eletrénica emitidos noutros Estados-Membros
reconhecidos para o efeito nos termos do artigo 6.° do Regulamento (UE) n.® 910/2014 do Parlamento Europeu e do Conselho.
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