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NORMA TECNICA

ELEMENTOS PARA A INSTRUGAO DE PEDIDOS DE CONSTITUIGAO DE PREDIO EM REGIME DE
PROPRIEDADE HORIZONTAL

| Pasta REQUERIMENTO

Ficheiro REQ, em formato PDF/A, assinado e digitalizado apds assinatura do requerente

|:| Requerimento.

Ficheiro REQ_TIT_V1, em formato PDF/A

Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a faculdade de realizagdo da operagéo:

|:| * Certiddo da descrigdo e de todas as inscrigdes em vigor emitida pela Conservatéria do Registo Predial referente ao prédio ou
prédios abrangidos devidamente atualizada, ou cédigo da certiddo permanente do registo predial, ou quando omissos, a respetiva
certiddo negativa do registo predial, acompanhada da caderneta predial onde constem os correspondentes artigos matriciais;

D * Certiddo da Conservatéria do Registo Comercial, caso o requerente seja uma pessoa coletiva ou cédigo da certiddo comercial
permanente;
|:| * Qutras autorizagbdes que sejam devidas (senhorio / usufrutuario / comproprietarios / ata de assembleia de conddminos /

habilitagcéo de herdeiros / etc.).

[ Pasta ARQUITETURA

Ficheiro ARQ_MD_V1, em formato PDF/A
assinado pelo autor

|:| Pecas escritas, contendo os seguintes elementos:

* Descrigdo sumaria do prédio, referindo-se a area do lote e as areas coberta e descoberta e indicando-se as fragdes autbnomas,
as quais deverao ser designadas por letras mailsculas;

* Na descricao e identificagcao das fracdes devera indicar-se a sua composi¢cdo, nomeadamente:

- 0S arrumos;

- terracgos;

- logradouros;

- estacionamentos;

- localizag&o (andar, direito, esquerdo, centro, frente, posterior, etc.), complementada pelos pontos cardeais;

- destino (habitagao, estabelecimento, garagem, etc.)

- numero de policia pelo qual se processa o acesso a fragdo, sempre que este exista;

* Na descri¢ao de cada fragédo deve incluir:

- percentagem ou permilagem relativamente ao valor total do edificio;

- respetiva area;

* Areas comuns a todas as fragdes ou a grupos de fragdes.

Ficheiro ARQ_PLA_V1, em formato DWFx
assinado pelo autor

Pecas desenhadas, contendo os seguintes elementos:

Plantas, a escala 1:100, com a composigao, identificagao e designacao de todas as fragdes, pelas respetivas letras, bem como as
areas comuns;

|:| Planta de implantagdo, com indicagao das areas de cedéncia, quando exigivel, e das areas comuns.
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| Pasta OUTROS

| Ficheiro OUTROS_N_V1, (1 ficheiro por cada elemento entregue) em formato PDF/A — Ver Nota 7

||:| Outros elementos necessarios para a instrugdo do pedido, que ndo estejam contemplados nos restantes ficheiros.
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NOTAS:

1. Todas as pegas desenhadas devem respeitar o Anexo Il da Portaria n.° 113/2015, de 22 de abril;

2. As pegas desenhadas devem incluir legendas, contendo todos os elementos necessarios a identificagdo da peca:
0 nome do requerente, a localizagdo, o nimero do desenho, a escala, a especificagdo da pega desenhada e o nome
do autor do projeto;

3. Todas as pegas escritas e desenhadas dos projetos devem ser datadas e assinadas pelo autor ou autores do
projeto;

4. Sempre que a operagao urbanistica a apreciar compreenda alteragdes ou demoli¢cdes parciais e/ ou afetar a via
publica, devem ser utilizadas para a sua representacdo as seguintes cores convencionais:

- a vermelha para os elementos a construir;

- a amarela para os elementos a demolir;

- a preta para os elementos a manter;

- a azul para elementos a legalizar;

5. As escalas indicadas nos desenhos n&o dispensam a cotagem, quer nos desenhos com as cores convencionais,
quer nos desenhos com a proposta final.

6. As pegas desenhadas devem conter, sempre que aplicavel:
6.1. A identificagdo das obras que pretende executar em cada fase, caso o requerente pretenda a execugéo
faseada.
6.2. A discriminagéo das partes do edificio correspondente as varias fragdes e partes comuns, valor relativo de
cada fragédo, expressa em percentagem ou permilagem, do valor total do prédio, caso o requerente pretenda
que o edificio fique sujeito ao regime de propriedade horizontal.

7. Deve ser apresentado 1 ficheiro “Outros_N_V1” por cada elemento entregue.
7.1 Exemplo: No pedido inicial foram entregues 3 ficheiros “outros”;
Outros_1_V1
Outros_2 V1
Outros_3_V1
Em resposta ao pedido inicial, caso se torne necessario alterar o ficheiro “Outros_3_V1”, este deve ser
apresentado como sendo “Outros_3_V2".
7.2 Os ficheiros “Outros_N_V1” que contenham elementos elaborados por um técnico devem ser assinados
digitalmente pelo autor.

8. A presente Norma Técnica ndo dispensa a consulta das NORMAS TECNICAS PARA A ENTREGA DE PEDIDOS
DE OPERACOES URBANISTICAS EM FORMATO DIGITAL, Doc.CMB015, que se encontram disponiveis no site do
municipio.
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