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NORMA TECNICA

ELEMENTOS PARA A INSTRUGAO DE PEDIDOS DE INFORMAGAO PREVIA DE
OUTRAS OPERAGOES URBANISTICAS

| Pasta REQUERIMENTO

Ficheiro REQ, em formato PDF/A, assinado e digitalizado apds assinatura do requerente

|:| Requerimento.

Ficheiro REQ_TIT, em formato PDF/A

Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a faculdade de realizagdo da operagéo:

|:| - Indicagéo do cédigo de acesso a certiddo permanente do registo predial referente ao prédio ou prédios abrangidos pela operagao
urbanistica; quando omisso, a respetiva certiddo negativa do registo predial;

I:l - Certiddo da Conservatoria do Registo Comercial, caso o requerente seja uma pessoa coletiva ou codigo da certiddo comercial
permanente;

|:| - Outras autorizagbes que sejam devidas (senhorio / usufrutuario / comproprietarios / ata de assembleia de condéminos /

habilitagéo de herdeiros / etc.).

[ ] Pasta SIG

Ficheiro SIG_LEVTOP, em formato DWG

|:| Levantamento topografico da situagéo atual do terreno, elaborado de acordo com a norma técnica (Doc.CMB015).

Ficheiro SIG_PLAIMP, em formato DWG

|:| Planta de implantagdo da proposta desenhada sobre levantamento topografico, elaborada de acordo com a norma técnica
(Doc.CMB015).

| Pasta ARQUITETURA

Ficheiro ARQ_TR, em formato PDF/A
assinado pelo autor do projeto

Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projeto quanto ao cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis

I:l (preenchido de acordo com o ponto | do anexo Ill da Portaria n.° 71-A/2024, de 27 de fevereiro), acompanhado do documento
comprovativo da contratagdo de seguro de responsabilidade civil dos técnicos, nos termos da Lei n.° 31/2009, de 3 de julho, na sua
redacgéo atual.

Ficheiro ARQ_MD, em formato PDF/A
assinado pelo autor do projeto

|:| Meméria descritiva e justificativa que descreva o projeto e justifique as opgdes adotadas, e evidencie o cumprimento das normas legais e
regulamentares aplicaveis, contendo os elementos previstos no n.° 6 do ponto | do anexo | da Portaria n.° 71-A/2024, de 27 de fevereiro
e na alinea b) do n.° 13.° do ponto Il do anexo | (pegas escritas que permitam caracterizar a operagéo a realizar, cujos conteudos devem
permitir caracterizar adequadamente a operagéo a realizar, bem como a identificagdo das normas legais e regulamentares aplicaveis e a
comprovagéo do seu cumprimento, atendendo a finalidade da operacéo).

Ficheiro ARQ_QS

Quadro sinéptico identificando todos os elementos previstos no n.° 6 do ponto | do anexo | da Portaria n.° 71-A/2024, de 27 de fevereiro.

D Em formato PDF/A (assinado pelo autor do projeto)
D Em formato ODS, XLS ou XLSX
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Ficheiro ARQ_PDM, em formato PDF/A
assinado pelo autor do projeto

|:| Plantas com extratos das plantas constituintes dos planos territoriais aplicaveis com a delimitacdo da area objeto da operagéo e sua area
de enquadramento, a escala do plano territorial ou superior, com indicacdo das coordenadas geograficas dos limites da area da
operagao urbanistica, no sistema de coordenadas geograficas utilizado pelo municipio, podendo ser substituida por identificagdo da
localizagdo na plataforma eletrénica do Sistema de Informacédo Geografica do municipio, designadamente com extratos e legenda de:
a) Plantas de ordenamento, zonamento ou de implantagéo, conforme aplicavel;
b) Plantas com as condicionantes constantes em planos intermunicipais e municipais.

Ficheiro ARQ_LEVTOP, em formato DWFx

assinado pelo autor do projeto

|:| Levantamento topografico, sempre que haja alteragédo da topografia ou da implantagédo das construgdes, a escala de 1:200, ou de 1:500
no caso de loteamentos, devidamente cotado, que identifique o prédio e a respetiva area, assim como o espago publico envolvente (vias,
passeios, estacionamentos, arvores e infraestruturas ou instalagdes ai localizadas, incluindo postes, tampas, sinalizagdo e mobiliario
urbano).

Ficheiro ARQ_PLAIMP_VA, (Aplicavel apenas quando a operag&o urbanistica a apreciar compreenda ampliagdes, alteragdes ou
demoli¢cdes) em formato DWFx
assinado pelo autor do projeto

|:| Planta de implantagéo, desenhada sobre o levantamento topografico, quando este for exigivel, indicando a construgcdo e as areas
impermeabilizadas e os respetivos materiais e, quando houver alteragdes na via publica, planta dessas alteragdes. Esta pe¢a deve
encontrar-se com as ampliagées, alteragées e demoli¢gées devidamente lapisadas com as cores convencionais.

Ficheiro ARQ_PLASINTESE_VA, (Aplicavel apenas quando a operagao urbanistica a apreciar compreenda ampliagbes, alteragdes ou
demoli¢gdes) em formato DWFx
assinado pelo autor do projeto

|:| Pecgas desenhadas que permitam caracterizar a operagéo a realizar, nomeadamente planta de sintese, cujos conteidos devem permitir
caracterizar adequadamente a operagdo a realizar, atendendo a finalidade da operagdo. Esta peca deve encontrar-se com as
ampliagées, alteragées e demolig6es devidamente lapisadas com as cores convencionais.

Ficheiro ARQ_PLA_VA, (Aplicavel apenas quando a operag&o urbanistica a apreciar compreenda ampliagbes, alteragdes ou demoligdes)
em formato DWFx
assinado pelo autor do projeto

|:| Planta a escala de 1:1.000 ou superior contendo os elementos técnicos definidores da operagdo urbanistica, nomeadamente da
modelacéo do terreno. Esta pec¢a deve encontrar-se com as ampliagées, alteragcoes e demoligées devidamente lapisadas com as
cores convencionais.

Ficheiro ARQ_COR_VA, (Aplicavel apenas quando a operagdo urbanistica a apreciar compreenda ampliagdes, alteragdes ou demoli¢cbes)
em formato DWFx
assinado pelo autor do projeto

Pecas desenhadas que permitam caracterizar a operagéo a realizar, nomeadamente perfis transversais e longitudinais, cujos contetdos
devem permitir caracterizar adequadamente a operagéo a realizar, atendendo a finalidade da operagédo. Esta pegca deve encontrar-se
com as ampliagées, alteragbées e demolicées devidamente lapisadas com as cores convencionais.

Ficheiro ARQ_PLAIMP, em formato DWFx

assinado pelo autor do projeto

|:| Planta de implantagdo, desenhada sobre o levantamento topografico, quando este for exigivel, indicando a construgcdo e as areas
impermeabilizadas e os respetivos materiais e, quando houver alteragdes na via publica, planta dessas alteragoes.

Ficheiro ARQ_PLASINTESE, em formato DWFx

assinado pelo autor do projeto

|:| Pecas desenhadas que permitam caracterizar a operagao a realizar, nomeadamente planta de sintese, cujos conteudos devem permitir
caracterizar adequadamente a operagéao a realizar, atendendo a finalidade da operagao.
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Ficheiro ARQ_PLA, em formato DWFx
assinado pelo autor do projeto

|:| Planta a escala de 1:1.000 ou superior contendo os elementos técnicos definidores da operagdo urbanistica, nomeadamente da
modelagéo do terreno.

Ficheiro ARQ_COR, em formato DWFx
assinado pelo autor do projeto

I:l Pecas desenhadas que permitam caracterizar a operacéo a realizar, nomeadamente perfis transversais e longitudinais, cujos conteudos
devem permitir caracterizar adequadamente a operagao a realizar, atendendo a finalidade da operagao.

Ficheiro ARQ_COORD, em formato PDF/A

assinado pelo coordenador do projeto

|:| Termo de responsabilidade subscrito pelo coordenador do projeto quanto ao cumprimento das normas legais e regulamentares
aplicaveis (preenchido de acordo com o ponto Il do anexo Ill da Portaria n.° 71-A/2024, de 27 de fevereiro), acompanhado do documento
comprovativo da contratagdo de seguro de responsabilidade civil dos técnicos, nos termos da Lei n.° 31/2009, de 3 de julho, na sua
redacgéo atual.

Ficheiro ARQ_ACUST_TR, em formato PDF/A

assinado pelo autor do estudo

|:| Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do Estudo (preenchido de acordo com o ponto | do anexo Ill da Portaria n.° 71-A/2024,
de 27 de fevereiro), acompanhado do documento comprovativo da contratagdo de seguro de responsabilidade civil dos técnicos, nos
termos da Lei n.° 31/2009, de 3 de julho, na sua redagéo atual.

Ficheiro ARQ_ACUST_PE, em formato PDF/A

assinado pelo autor do estudo

|:| Pecas escritas do estudo que ateste da conformidade da operacdo com o Regulamento Geral do Ruido, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
9/2007, de 17 de janeiro, na sua redagao atual.

Ficheiro ARQ_ACESS_TR, em formato PDF/A

assinado pelo autor do plano

|:| Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do plano de acessibilidades quanto ao cumprimento das normas legais e regulamentares
aplicaveis (preenchido de acordo com o ponto IV do anexo Il da Portaria n.° 71-A/2024, de 27 de fevereiro), acompanhado do
documento comprovativo da contratagao de seguro de responsabilidade civil dos técnicos, nos termos da Lei n.° 31/2009, de 3 de julho,
na sua redagao atual.

Ficheiro ARQ_ACESS_PE, em formato PDF/A

assinado pelo autor do plano

|:| Pecas escritas do plano de acessibilidades que apresente a rede de espagos e equipamentos acessiveis, comprovando que a execugao
da operacéo se conforma com o Decreto-Lei n.° 163/2006, de 8 de agosto, na sua redagdo atual, desde que inclua tipologias do seu
artigo 2.°.

Ficheiro ARQ_ACESS_PD, em formato DWFx

assinado pelo autor do plano

|:| Pecas desenhadas do plano de acessibilidades que apresente a rede de espagos e equipamentos acessiveis, comprovando que a
execugdo da operagdo se conforma com o Decreto-Lei n.° 163/2006, de 8 de agosto, na sua redacéo atual, desde que inclua tipologias
do seu artigo 2.°.
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] Pasta ESPECIALIDADES

m SubPasta (uma por cada especialidade)

Ficheiro(s) ESP_AAA_TR, em formato PDF/A (1 ficheiro por cada especialidade entregue, necessaria a execugéo dos trabalhos, em que
“AAA” devera ser a sigla correspondente a cada projeto de especialidade entregue, por exemplo, “Estabilidade, escavagdo e contengéo
periférica” - EST)

assinado pelo autor do projeto

Termo(s) de responsabilidade subscrito pelo autor do projeto quanto ao cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis

I:I (preenchido de acordo com o ponto | do anexo Il da Portaria n.° 71-A/2024, de 27 de fevereiro), acompanhado do documento
comprovativo da contratacdo de seguro de responsabilidade civil dos técnicos, nos termos da Lei n.° 31/2009, de 3 de julho, na sua
redagao atual.

Ficheiro(s) ESP_AAA_PE, em formato PDF/A (1 ficheiro por cada especialidade entregue, necessaria a execugao dos trabalhos, em que
“AAA” devera ser a sigla correspondente a cada projeto de especialidade entregue, por exemplo, “Estabilidade, escavagdo e contengao
periférica” - EST)

assinado pelo autor do projeto

I:I Pecas escritas dos projetos de especialidades que integrem a obra, designadamente, infraestruturas viarias, redes de abastecimento de
aguas, esgotos e drenagem, de gas, de eletricidade, de telecomunicacdes, arranjos exteriores.

Ficheiro(s) ESP_AAA_PD, em formato DWFx (1 ficheiro por cada especialidade entregue, necessaria a execugdo dos trabalhos, em que
“AAA” devera ser a sigla correspondente a cada projeto de especialidade entregue, por exemplo, “Estabilidade, escavagdo e contengao
periférica” - EST)

assinado pelo autor do projeto

I:l Pecas desenhadas dos projetos de especialidades que integrem a obra, designadamente, infraestruturas viarias, redes de
abastecimento de aguas, esgotos e drenagem, de gas, de eletricidade, de telecomunicagdes, arranjos exteriores.

[ ] Pasta OUTROS

| Ficheiro OUT_OUTROS_N, (1 ficheiro por cada elemento entregue)

||:| Outros elementos necessarios para a instru¢do do pedido, que ndo estejam contemplados nos restantes ficheiros.
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NOTAS:

1. Todas as pecgas desenhadas devem respeitar o Anexo Il da Portaria n.° 71-A/2024, de 27 de fevereiro;

1.1 Todos os elementos instrutorios sdo obrigatoriamente entregues em formato eletronico, com a assinatura digital qualificada® dos respetivos
subscritores ou autores, nomeadamente pelo requerente ou representante legal, pelos autores dos projetos ou do coordenador de projeto, conforme
aplicavel, nos seguintes termos:

a) As pecas escritas e desenhadas séo entregues em formato PDF/A (Portable Document Format);

b) As pegas desenhadas dos projetos de arquitetura e especialidades sdo ainda entregues em formato DWFx (Design Web Format), DXF
(Drawing Exchange Format or Drawing Interchange Format), ou DWG (drawing), ou formatos abertos equivalentes, adotados nos termos da Lei n.°
36/2011, de 21 de junho, na sua redagéo atual;

c) A folha de caélculo de indices e parametros urbanisticos, e respetivo quadro sindptico, quando seja exigivel, séo ainda entregues em
formato ODS, XLS ou XLSX.

1.2 - As pecas escritas devem respeitar o formato A4.
1.3 - Os elementos instrutérios devem incluir um indice que indique os documentos apresentados e estes devem ser paginados.

1.4 - As pegas desenhadas devem incluir legendas, contendo todos os elementos necessarios a identificagdo da pega: o nome do requerente, a
localizagdo, o nimero do desenho, a escala, a especificagdo da pega desenhada e o nome do autor do projeto.

1.5 - Todas as pecas escritas e desenhadas dos projetos devem ser datadas e assinadas pelo autor ou autores do projeto.

1.6 - Sempre que a operagao urbanistica a apreciar compreenda alteragées ou demoli¢cdes parciais e/ou afetar a via publica, devem ser utilizadas para a
sua representagao as seguintes cores convencionais:

a) A vermelha para os elementos a construir;

b) A amarela para os elementos a demolir;

c) A preta para os elementos a manter;

d) A azul para elementos a legalizar.

1.7 - As escalas indicadas nos desenhos ndo dispensam a cotagem, quer nos desenhos com as cores convencionais, quer nos desenhos com a
proposta final.

2. A presente Norma Técnica ndo dispensa a consulta das NORMAS TECNICAS PARA A ENTREGA DE PEDIDOS DE OPERAGCOES URBANISTICAS
EM FORMATO DIGITAL, Doc.CMB015, que se encontram disponiveis no site do municipio.

(i) Nomeadamente através do Cartdo de Cidadao, devendo ser utilizados mecanismos de autenticagdo segura, incluindo os do Cartdo de Cidaddo e Chave Mével Digital, com
possibilidade de recurso ao Sistema de Certificagdo de Atributos Profissionais (SCAP), bem como os meios de identificagdo eletrénica emitidos noutros Estados-Membros
reconhecidos para o efeito nos termos do artigo 6.° do Regulamento (UE) n.® 910/2014 do Parlamento Europeu e do Conselho.
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