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NORMAS TECNICAS PARA A ENTREGA DE PEDIDOS DE OPERACOES
URBANISTICAS EM FORMATO DIGITAL

Para cumprimento dos procedimentos previstos no Regime Juridico da Urbanizagdo e da Edificagdo (RJUE) consagrado no
Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de dezembro, na sua atual redagdo, bem como no artigo 31° do Regulamento de Urbanizagao e
Edificagdo do Municipio de Barcelos (RUEMB) e demais Regulamentos Municipais em vigor, o presente documento estabelece
as normas de apresentagdo de requerimentos e respetivos elementos instrutérios dos processos em formato digital, tendo por
objetivo a digitalizagdo e tramitagdo dos processos nos servigos internos do Municipio e nas consultas as entidades da
Administragcdo Central (EAC), através da plataforma informatica SIRJUE.

1. ORGANIZAGAO DO FORMATO DIGITAL:
Identificagcdo do CD/DVD:

NIF:999 999 990
Nome do requerente
Local da obra - Freguesia

NIF: 999 999 990
Nome do requerente
Local da obra - Freguesia

Organizagao do suporte digital:

O formato digital de cada pedido deve obedecer a norma correspondente, contendo todos os elementos e organizados em
ficheiros segundo as referidas normas.

NOTA: O nome dos ficheiros e pastas constantes no CD-ROM ou DVD nao podem conter acentos,
espacos ou outros caracteres especiais e estar de acordo com o definido nas respetivas normas técnicas.

m Requerimento;
m SIG;
m Arquitetura;

REQUERIMENTO SIG ARQUITETURA ESPECIALIDADES
m Especialidades;
m Outros;
m Alvara;
m Utilizacao;
ALVARA UTILIZACAO OUTROS

A pasta REQUERIMENTO deve conter os ficheiros necessarios ao pedido, em formato PDF/A, instruidos segundo as normas
técnicas de cada pedido. Os elementos que constituem os ficheiros da Pasta Requerimento, deverdo ser entregues apenas em
formato digital, a excegdo do requerimento, que devera ser assinado e digitalizado apés assinatura do requerente e entreque
sob a forma de um exemplar em formato de papel e um exemplar em formato digital.

A pasta SIG deve conter 2 ficheiros, SIG_LEVTP_V1 e SIG_PLAIMP_V1, em formato DWG, devidamente georreferenciados
segundo o sistema Hayford-Gauss Datum 73. Os documentos séo:

. Ficheiro com o levantamento topografico do terreno na situagao atual;
. Ficheiro com a implantacdo da proposta sobre o levantamento topografico.

A pasta ARQUITETURA deve conter os ficheiros necessarios ao pedido, em formato PDF/A e DWFYX, instruidos segundo as
normas técnicas de cada pedido. Os elementos que constituem os ficheiros da Pasta Arquitetura, deverdo ser entregues apenas
em formato digital.

www.cm-barcelos.pt | email: geral@cm-barcelos.pt | Tel. 253809600 | Fax. 253821263 Doc.CMBO15E



ENTIDADE CERTIFICADA

BARCELOS 'C
MUNICiPIO e'

Largo ac Municipio IS0 9001

4750-323 Barcelos Qualidade

A pasta ESPECIALIDADES deve ser organizada em subpastas, contendo 1 subpasta por cada projeto de especialidade
entregue, com os ficheiros necessarios ao pedido, em formato PDF/A e DWFX, instruidos segundo as normas técnicas de cada
pedido. Os elementos que constituem os ficheiros da Pasta Especialidades, deverdo ser entregues apenas em formato digital.

A pasta ALVARA deve conter os ficheiros necessarios ao pedido, em formato PDF/A, instruidos segundo as normas técnicas de
cada pedido. Os elementos que constituem os ficheiros da Pasta Alvara, deverdo ser entregues apenas em formato digital, a
excecgdo do livro de obra, que devera ser entreque em formato de papel e em formato digital.

A pasta UTILIZACAO deve conter os ficheiros necessarios ao pedido, em formato PDF/A, a excegdo das telas finais (quando
aplicavel) que deveréo ser entregues em formato DWFx, instruidos segundo as normas técnicas de cada pedido. Os elementos
que constituem os ficheiros da Pasta Utilizacao, deverao ser entregues apenas em formato digital, & excecdo do livro de obra,
que devera ser entregue em formato de papel e em formato digital.

A pasta OUTROS deve conter o(s) ficheiro(s), em formato PDF/A, com todos os outros elementos que ndo estejam
contemplados nos restantes ficheiros e que sejam necessarios para a instru¢do do pedido, entregues em formato digital,
devendo ser apresentado um ficheiro por cada elemento entregue.
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e Os pedidos deverdo ser entregues apenas em formato digital, a excegédo do requerimento e do livro de obra, que deverdo
ser entregues em formato de papel e formato digital;

e Os elementos do formato digital devem ser organizados segundo a norma técnica correspondente ao respetivo
pedido e cumprir a presente norma;

o No nome dos ficheiros deve constar o n.° da versao;

Exemplo: O ficheiro original contendo o “Quadro sindptico” na pasta “Arquitetura”, sera denominado
“ARQ_QS_V1”. Uma segunda verséo deste ficheiro sera denominada “ARQ_QS_V2”.

e O nome dos ficheiros de cada pedido, deve respeitar a norma técnica associada ao respetivo requerimento;

e Nas respostas aos oficios, s6 devem ser apresentados no formato digital, CD-ROM OU DVD, os ficheiros que
contenham alteragdes ou novos elementos;
Exemplo: se forem solicitadas corregées no termo de responsabilidade (ARQ_TR_V1) e nos algados (ARQ_ALC_V1) e ndo houver
alteracbes a fazer nos restantes ficheiros, nos elementos a apresentar em resposta, devem ser entregues apenas os ficheiros
que sofreram alteragdes face ao pedido inicial, ou seja, ARQ_TR_V2 e ARQ_ALC_V2 (para além do ficheiro REQ_V2).

e Os ficheiros alterados devem conter todos os elementos constantes na versdao anterior, alterando e/ou
acrescentando, apenas, os elementos alterados e/ou acrescentados em relagao a versao anterior;
Exemplo: se forem solicitadas corregdes ao ficheiro com os algados, por exemplo o algado norte do ficheiro ARQ_ALC_V1,
o novo ficheiro deve denominar-se ARQ_ALC_V2 e conter todos os elementos que existiam no ficheiro anterior, exceto o
alcado norte que foi apresentado inicialmente e que sera substituido por um novo algado corrigido.

e Aresponsabilidade pela preparagéo dos ficheiros é inteiramente de quem o cria e possui os originais digitais, sejam textos
ou desenhos;

e O Municipio, Comissao de Coordenagao e Desenvolvimento Regional (CCDR) e as entidades consultadas nunca poderéo
fazer alteragdes a estes ficheiros para que em qualquer momento se possa certificar a autenticidade do mesmo;

e Alinformacéo contida nos ficheiros DWFx ou PDF/A (em que seja exigida segunda a norma técnica assinatura digital), tem
que ser validada por assinatura digital qualificada, como por exemplo, a assinatura digital do cartdo de cidadao (CC);

e Todas as folhas contidas no ficheiro DWFx tém que ser criadas com o formato/dimensao igual ao de impressao.
Por exemplo, um desenho que seria impresso em A1 devera passar a DWFx com o mesmo formato;

e A Unidade deve ser sempre o Metro, ou seja, a relagdo "uma unidade / um metro", com a precisdo de duas casas
decimais;

e O autor tem que configurar a impressao para que a componente vetorial do ficheiro tenha DPI’s suficientes para garantir
esta precisdo (minimo 300dpi);

e Todas as folhas criadas a partir de aplicagdes CAD tém que permitir a identificagao e controlo da visibilidade dos layers;

e A ultima folha deve conter a listagem de todos os nomes dos layers e respetivas descrigdes;

e Os layers, independentemente dos nomes, terdo que permitir separar os seguintes elementos do desenho:
Proposta;
Vista;
Portas;
Janelas;
Tramas;
Elementos sanitarios ou mobiliario fixo;
Arranjos exteriores;
Legenda e esquadria;
Cotas;
Dimensoes;
Limites;
Texto;
Quadros e mapas;
Imagens (como ortofotos).
Qualquer uma destas categorias tem que estar contida num layer isolado, podendo no entanto serem
acrescentados outros para além dos apresentados;
e Os ficheiros com o levantamento topografico e planta de implantagédo georreferenciados no sistema Hayford-Gauss Datum
73 devem ser sempre apresentados:
o Na pasta Arquitetura em formato DWFx;
o Na pasta SIG em formato DWG.

0O 0 0O 0O 0O 0o 0O o O o O o o

e A instrugdo dos pedidos em formato digital deve conter todos os elementos obrigatdrios aplicaveis ao tipo de pedido em
causa de acordo com a legislagao em vigor.
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A entrega dos levantamentos topograficos e planta de implantagdo em formato digital tera de respeitar os seguintes critérios:

e Todas as pecas desenhadas tém que estar obrigatoriamente referenciadas em planimetria e altimetria no sistema
Hayford-Gauss Datum 73;

o |dentificar e utilizar obrigatoriamente pontos da rede de apoio topogréfico municipal, sendo obrigatério identificar na
planta topografica, pelo menos 2 pontos da rede de apoio topografico municipal disponibilizados no site do Municipio de

Barcelos;

e Quando a rede de apoio topografico municipal se mostrar insuficiente (inexisténcia dos 2 pontos de apoio nas imediagbes
do local), tem que ser obrigatoriamente solicitado, por requerimento (Mod.CMB299), remetido ao Sr. Presidente da
Camara a colocagao de duas marcas na zona envolvente ao terreno a levantar, devidamente georreferenciados;

e Os elementos geograficos que constam do levantamento topografico devem ser enquadrados nos /ayers constantes no
catdlogo de objetos, o qual esta disponivel no ficheiro CATALOGO_SIMBOLOGIA_CM_BARCELOS.DWG no site do
Municipio de Barcelos;

e O levantamento topografico deve conter a implantagdo dos seguintes elementos:

o

o

o

o

Infraestruturas existentes usando a topologia constante no catalogo de objetos;

Marcagéo do limite de propriedade da parcela a intervir;

Definicdo da toponimia com arranques minimos de 25 metros para cada um dos lados do limite do
terreno;

Nos casos de desniveis acentuados entre o terreno em estudo e o terreno confrontante, tém de
estar cotados os desniveis do terreno natural em ambos os lados;

Implantagéo das edificagbes existentes na envolvente do terreno em 30 metros;

Pontos cotados;

Implantagdo dos muros existentes na envolvente do terreno, individualizando cada tipo de muro
(ex: betdo, pedra, ...) num layer autébnomo;

Identificagdo da vegetagao / arvores existentes, individualizando as espécies protegidas;

e A implantagdo do edificado e modelagdo do terreno deve obedecer aos seguintes critérios:

o

As edificacdes tém que ser implantadas sobre o levantamento topografico, mantendo a posigéo
original do mesmo, num ficheiro préprio;

Devem ser individualizadas por tipo, as constru¢des propostas (habitagcdo, garagem, anexos, ...);
Devem ser apresentados em /ayers autbnomos, todos os corpos balanceados que se destaguem da
fachada, bem como, todos os percursos pedonais e carrais apresentados;

Deve ser representada a modelagdo do terreno a intervir;

Deve ser representada a solugdo de vedagdo do terreno, por tipo de execugcdo e em layer
auténomo;

E estritamente proibido aquando da implantagdo das edificagdes no levantamento topografico,

mover, rodar ou escalar o desenho. Esta questdo é vinculativa para que a informagéo se mantenha
georreferenciada;

Toda a informacdo que n3ao cumpra este critério, ndo tem qualquer validade para os nossos

o

servigos;
Devem ser entregues novas versdes dos ficheiros do levantamento topografico e planta de
implantacao, por cada aditamento ao processo, que implique alteragdes ao nivel da implantagao.

Disponibiliza-se na pagina do Municipio de Barcelos, para consulta e download a seguinte informagao:
e Ficheiro com os /ayers constantes no catélogo de objetos;

® Rede de apoio topografico municipal, com ficha individual de cada ponto;

e Pedido de adensamento da rede de apoio topografico municipal - levantamentos topograficos georreferenciados (Mod.CMB299).
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